Track NBI II

Computer literacy


Übung Textgestaltung

1. Öffnen sie die Datei <<Pain_txt.doc>> mit Microsoft Word XP

2. Legen sie das Seitenformat auf Din A4 fest.
Richten sie alle Seitenränder mit 25 mm Abstand ein.

3. Formatieren sie den gesamten Text in doppeltem Zeilenabstand
Ändern sie die Schriftart des gesamten Textes von "Times New Roman" in "Arial"

4. Richten sie eine Kopfzeile ein: 
Die erste Zeile unseres Beispieltextes (das ist der Kurztitel) soll nur noch in der Kopfzeile stehen. Und zwar linksbündig und in etwas kleinerer Schrift (9 Pkt.).
Fügen sie rechtsbündig in der gleichen Zeile der Kopfzeile die Seitenzahl ein (verwenden sie den Tabstopp rechts).

5. Formatieren sie die Absätze Titel, Autoren und Institutszugehörigkeit der Autoren zentriert.

6. Fügen sie vor jedem Kapitelbeginn einen manuellen Seitenwechsel ein. Beginnen sie damit vor Kapitel „Introduction“.
“Summary“ und „Key words“ bleiben auf der ersten Seite.

7. Schneiden sie die Zeile mit dem Hinweis auf die Forschungsförderung am Ende des Dokuments ("This work was supported by a grant from the Austrian FWF fund to A.R. Forschungsprojekt P 14169.") aus und fügen sie diese als zum Titel gehörige Fußnote (nach "consumption") auf der Titelseite ein. Die Schriftgröße der Fußnote soll etwas kleiner sein, als die des restlichen Textes (9 Pkt.).

Bereitstellung des Textes mit freundlicher Genehmigung der Wiener Klinischen Wochenschrift.
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