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SE1 Grundlagen TextgestaltungSE1 Grundlagen Textgestaltung

• Editieren von Fliesstext
Markieren, Löschen, Kopieren, Verschieben 

von Textteilen
Formatieren von Zeichen, Worten, Absätzen, 
Seiten

• Tabulator und Tabellen
• Formatvorlagen
• Suchmaschinen, Med. Portale
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Markieren von TextteilenMarkieren von Textteilen
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Markieren von TextteilenMarkieren von Textteilen
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Löschen  von TextteilenLöschen  von Textteilen
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Kopieren von TextteilenKopieren von Textteilen
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Verschieben von TextteilenVerschieben von Textteilen
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Nicht sichtbare SteuerzeichenNicht sichtbare Steuerzeichen
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Formatierung markierter Formatierung markierter 
TextteileTextteile

Wissenschaftliches Arbeiten, SE1&2 WS 04/05 E. Hofer, A. Berghold 9

SilbentrennungSilbentrennung
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Einfügen von Symbolen und Einfügen von Symbolen und 
SonderzeichenSonderzeichen
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SE 02 Grundlagen TextgestaltungSE 02 Grundlagen Textgestaltung

• Tabulatorfunktion als Gestaltungswerkzeug
• Tabellen als Zellensystem
• Gestalten von Tabellen

Sortieren, Hervorheben, Berechnen
• Tabellarische Textgestaltung
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Der TabulatorDer Tabulator
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Vertikales Ausrichten durch TabVertikales Ausrichten durch Tab

Wissenschaftliches Arbeiten, SE1&2 WS 04/05 E. Hofer, A. Berghold 14

Zerstörte Tabelle (TabZerstörte Tabelle (Tab--Fehler)Fehler)
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Tabelle als Zellensystem Tabelle als Zellensystem 
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Gestalten der Tabelle Gestalten der Tabelle 
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Die rahmenlose TabelleDie rahmenlose Tabelle
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Rahmen entfernenRahmen entfernen
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Perfektionierung der AbständePerfektionierung der Abstände
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Verwendung von FormatvorlagenVerwendung von Formatvorlagen

• Öffnen des Formatvorlagenfensters

•Vorlage wählen

•Vorlage modifizieren

•Vorlage mit neuem Namen ablegen

•Vorlage auf markierten Text anwenden
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Verwendung von FormatvorlagenVerwendung von Formatvorlagen
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Verwendung von FormatvorlagenVerwendung von Formatvorlagen
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Verwendung von FormatvorlagenVerwendung von Formatvorlagen

Wissenschaftliches Arbeiten, SE1&2 WS 04/05 E. Hofer, A. Berghold 24

Verwendung von FormatvorlagenVerwendung von Formatvorlagen
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Verwendung von FormatvorlagenVerwendung von Formatvorlagen


